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Российская Федерация

Курганская область

Макушинский район

Глава Макушинского района

Постановление

От  07.12.2010г.   (   658 


г. Макушино

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление в муниципальное общеобразовательное 

учреждение на территории Макушинского района»
На основании распоряжения Главы Макушинского района № 108-р от 22.09.2010 года «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальной услуги в Макушинском районе», в целях наиболее полного обеспечения прав граждан на получение информации, касающейся деятельности органов местного самоуправления в сфере образования, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в муниципальное общеобразовательное учреждение на территории Макушинского района» (далее по тесту – Регламент).

2. Начальнику муниципального учреждения Отдел образования Администрации Макушинского района Голощаповой Г.С. довести данное постановление до сведения руководителей и сотрудников подведомственных образовательных учреждений, родителей (законных представителей), являющихся исполнителями и потребителями данной муниципальной услуги.
3. Ответственность за исполнение настоящего постановления возложить на начальника муниципального учреждения Отдел образования Администрации Макушинского района Голощапову Г.С.

4. Контроль за исполнением настоящего постановление возложить на заместителя Главы Макушинского района по социальной политике и гуманитарным вопросам Комбарову И.А. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
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Исп. Голощапова Г.С.
Тел. 91141
Разослано по списку (см. оборот)

СПРАВКА-РАССЫЛКА 

к постановлению Главы Макушинского района 

«Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление в муниципальное общеобразовательное 

учреждение на территории Макушинского района»
Разослано:

1. В дело – 1




2. Прокурор – 1




3. Отдел образования – 1



4. Комбарова И.А. – 1 
Исп. Голощапова Г.С.
Тел. 91141
Приложение к постановлению 

Главы Макушинского района

№ 658 от 07.12.2010г.

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в муниципальное общеобразовательное учреждение на территории Макушинского района»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в муниципальное общеобразовательное учреждение на территории Макушинского района»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в муниципальное общеобразовательное учреждение на территории Макушинского района» (далее – административный регламент; муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения данной муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей данной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

- Уставом Макушинского района;

- Уставами муниципальных общеобразовательных учреждений Макушинского района.

1.3. Предоставление муниципальной услуги строится в соответствии с принципами:

- демократии и гуманизма;

- приоритета общечеловеческих ценностей, свободного развития личности;

- общедоступности, автономности и светского характера образования;

- соблюдения прав ребенка;

- ответственности органов местного самоуправления и учреждений, а также должностных лиц за реализацию прав ребенка на образование.

1.4. Ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – муниципальное учреждение Отдел образования Администрации Макушинского района (далее – Отдел образования). 

Муниципальная услуга предоставляется муниципальными общеобразовательными учреждениями (далее – ОУ) (по списку согласно приложению 1 к данному административному регламенту). 

1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются: родители (законные представители) (далее заявители), имеющие несовершеннолетних детей, достигших возраста шести лет шести месяцев, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению заявителей учредитель ОУ вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте. 

Дети, достигшие школьного возраста, принимаются в муниципальные ОУ независимо от уровня их подготовки. Приём на конкурсной основе не допускается. 

1.7. Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители ОУ.

2. Порядок исполнения муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1.Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется:

а) Отделом образования Администрации Макушинского района:

- адрес: 641600, Курганская область, г.Макушино, ул. Ленина, д.66; 

- контактные телефоны: 8 (35236)9-11-41,9-25-32, 9-83-36. 

- часы работы: понедельник – пятница, с 8-00 до 17-00 час; перерыв с 12-00 до 13.00 час, выходные дни – суббота, воскресенье;
- адрес электронной почты: mak-mono@ yandex.ru

- сайт отдела образования http

 HYPERLINK "http://kotovskobraz.68edu.ru/"
://obrazovanie.ax3.net

б) непосредственно в ОУ посредством размещения материалов в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),  в средствах массовой информации,  на информационных стендах; с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

2.1.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из текста настоящего административного регламента;

- блок-схема алгоритма прохождения административной процедуры по зачислению детей в образовательное учреждение (приложение 2 к административному регламенту);

- перечень документов, необходимых для зачисления детей в ОУ;

- образец заявления о приеме в ОУ (по форме согласно приложения 3 к административному регламенту);

- место нахождения ОУ, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты ОУ (при наличии); 

- основания и условия пребывания в ОУ;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

2.1.4. Устное информирование граждан осуществляется должностными лицами Отдела образования, а также ОУ при обращении заявителей за информацией при личном обращении или по телефону.

2.1.5. Письменные разъяснения даются в установленном порядке руководителем ОУ или специалистом Отдела образования при наличии письменного обращения родителя (законного представителя). 

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги. 

2.2.1. Основными требованиями при консультировании являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

2.2.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о местонахождении и графике работы Отдела образования и ОУ;

- о справочных телефонах Отдела образования и ОУ;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

2.3. Порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги

2.3.1. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является родитель (законный представитель).

2.3.2. Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий в Российской Федерации, лица без гражданства, в том числе беженцы и вынужденные переселенцы, лица без регистрации по месту жительства, иностранные гражданине.

2.3.3. Допускается обращение через представителя (доверенное лицо) с надлежаще оформленными полномочиями.

2.4. Перечень необходимых для исполнения муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, и порядок их предоставления.
2.4.1. Заявление о приеме в ОУ.
2.4.2. Медицинская карта обучающегося.
2.4.3. Для приёма в первый класс – свидетельство о рождении.
2.4.4. При переводе из другого общеобразовательного учреждения:

- личное дело;
- ведомость текущих оценок, заверенная печатью общеобразовательного учреждения (если принят в течение учебного года).
2.4.5. Для приёма в 10-11 классы – аттестат об основном общем образовании (подлинник).

Требовать от заявителей документы, не предусмотренных данным пунктом административного регламента, не допускается. 
2.5. Требования к оформлению документов:

- документы предоставляются на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык;

- заявление заполняется заявителем рукописным или машинописным способом;

- в случае, если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (полностью) и дату подачи заявления;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником образовательного учреждения  при сличении их с оригиналом;

- тексты на документах, полученных посредством ксерокопирования, должны быть разборчивы. 

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента обращения заявителей в ОУ (подачи заявления).

Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в ОУ и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.

Подача заявления возможна в течение всего календарного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 классов в ОУ. Рассмотрение принятого заявления с представленными согласно перечню документами и принятие решения о зачислении производится администрацией ОУ не позднее 31 августа текущего года для вновь поступивших в 1, 10 классы, для поступающих в течение учебного года и в летний период – в день обращения.

Все дети, достигшие возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года, зачисляются в ОУ независимо от уровня их подготовки к школе.  

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс) при отсутствии заявления родителей (законных представителей) о зачисление ребенка в более раннем возрасте; 

- противопоказания по состоянию здоровья.

Лицам, не проживающим на территории, закреплённой  за муниципальным общеобразовательным учреждением, может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест в учреждении. Свободными являются места в классах, имеющим наполняемость менее установленной действующим законодательством, санитарными нормами и правилами, а также контрольными нормативами, указанными в лицензии.

При разногласиях между гражданами и муниципальными общеобразовательными учреждениями по вопросам приёма заявления родителей (законных представителей) принимаются в течение трёх дней после вынесения образовательным учреждением решения и рассматриваются специально созданной для разрешения данных разногласий комиссией Отдела образования.

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается.

2.8. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение:

- о зачислении  ребенка в ОУ;

- об отказе в муниципальной услуге.

2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для оформления документов.

2.9.2. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе не допускается одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей.

3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- приём и регистрация документов от заявителей для приема в ОУ;

- рассмотрение принятого заявления и представленных документов;

- принятие решения о приеме либо об отказе в приеме в данное ОУ.

3.1.1. Сотрудником образовательного учреждения лично производится прием от гражданина полного пакета документов, необходимых для приема в образовательное учреждение (в соответствии с административным регламентом).

3.1.2. В ходе приема документов от заявителей сотрудник ОУ  осуществляет проверку представленных документов в соответствии с перечнем (время выполнения процедуры – 15 мин.). При наличии оснований, предусмотренных п.2.7 настоящего регламента, принимается решение об отказе предоставления муниципальной услуги. 

3.1.3. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится администрацией ОУ не позднее 31 августа каждого года для вновь поступивших в 1 и 10 классы, для поступающих в течение учебного года и в летний период – в день обращения.

3.1.4. Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются в журнале приёма заявлений о зачислении в ОУ. Время регистрации – 10 минут. После регистрации заявления заявителю в день обращения выдаётся справка о зачислении в ОУ, заверенная подписью лица, ответственного за приём документов и печатью ОУ, и содержащая следующую информацию:

- дату регистрации и входящий номер заявления о зачислении;

- перечень представленных документов и отметка об их  получении, заверенная подписью секретаря или ответственного за приём  документов и печатью ОУ;

- сведения о сроках уведомления о зачислении в ОУ;

- контактные телефоны для получения информации, телефон учредителя ОУ. 

3.2. Прием обучающихся в образовательное учреждение оформляется приказом по учреждению: для впервые зачисленных в 1 и 10 классы - не позднее 31 августа текущего года,  для поступивших в течение учебного года и в летний период – в день обращения.

3.3. При зачислении ребенка в ОУ руководитель обязан ознакомить заявителей с Уставом ОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

3.4. На каждого гражданина, принятого в ОУ, ранее нигде не обучавшегося и не посещавшего аналогичное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все документы. 

3.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду образовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги в образовательном учреждении – директор ОУ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Отдел образования осуществляет контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги.

4.2. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме изучения деятельности образовательного учреждения, порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги.

4.3. Изучение деятельности образовательных учреждений по предоставлению данной муниципальной услуги может быть плановым и оперативным.

4.3.1. Плановое изучение деятельности проводится в соответствии с планом основных мероприятий Отдела образования на текущий год.

4.3.2. Оперативное изучение деятельности проводится на основании приказа начальника Отдела образования в случае поступления в Отдел образования обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов.

4.4. Результаты изучения деятельности ОУ по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные общеобразовательные учреждения на территории Макушинского района» доводятся до ОУ в письменной форме.

4.5. Принятие решений по устранению выявленных нарушений и привлечению виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.1. При неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги, заявитель имеет право обратиться с жалобой в Отдел образования или непосредственно к Главе Макушинского района. 

5.2. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.3. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, или фамилию, имя, отчество должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.4. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.5. Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- отсутствие обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования; 

- подача обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

- установление факта, что данный заявитель уже многократно обращался с жалобой по данному вопросу и ему были даны исчерпывающие письменные ответы, при условии, что в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- в обращении содержатся нецензурные, оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.
Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения в трехдневный срок со дня его получения, при наличии фамилии, имени, отчества заявителя и его обратного адреса.
5.6. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.
Руководитель аппарата – управляющий 

делами Администрации Макушинского района



Васильева Е.И.
Приложение 1 к административному регламенту «Зачисление в муниципальное общеобразовательное учреждение на территории Макушинского района»
СВЕДЕНИЯ

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) 
общеобразовательных учреждений Макушинский район

	№ п/п
	Наименование ОУ
	Адрес ОУ
	ФИО директора
	Телефон и 
электронный адрес

	1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Б.-Курейнская средняя общеобразовательная школа»
	641624, Курганская обл., Макушинский р-н, с.Большое Курейное
	Седякина Ирина Валерьевна
	bolsosh@yandex.ru

8-35-236-9-64-73



	2
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Казаркинская  средняя общеобразовательная школа»
	641613, Курганская обл., Макушинский р-н, с. Казаркино
	Зяблова Людмила Леонидовна
	kazarki_01@mail.ru

8-35-236-9-51-72

	3
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Клюквенская средняя общеобразовательная школа»
	641623, Курганская обл., Макушинский р-н, с.Клюквенное
	Пешков Сергей Владимирович
	klyukvennoe_shko@mail.ru

8-35-236-9-42-23

	4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Коноваловская средняя общеобразовательная школа»
	641615, Курганская область, Макушинский р-н, с. Коновалово
	Тимофеева Зинаида Николаевна
	konovalovo89@mail.ru

8-35-236-9-37-35

	5
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Макушинская средняя общеобразовательная школа»
	641600, Курганская область, Макушинский р-н, г.Макушино, ул.Ленина, 80
	Кожевникова Татьяна Васильевна
	Makshkolla@yandex.ru

8-35-236-9-11-01

	6
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Маршихинская средняя общеобразовательная школа»
	641616, Курганская область, Макушинский р-н, с. Моршиха
	Елсуфьева Светлана Михайловна
	marsh.shckola@yandex.ru

8-35-236-9-57-75

	7
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Обутковская средняя общеобразовательная школа»
	641611, Курганская область, Макушинский р-н, с.Обутковское
	Пугачева Нина Георгиевна
	obutki2007@yandex.ru

8-35-236-9-53-93

	8
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Пионерская средняя общеобразовательная школа»
	641612, Курганская область, Макушинский р-н, с.Пионерское
	Башкинова Татьяна Юлиановна
	PionerskayaShkol@rambler.ru

8-35-236-9-62-44

	9
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Сетовенская средняя общеобразовательная школа»
	641620, Курганская область, Макушинский р-н, с. Сетовное
	Будко Наталья Александровна
	setovnoeshkola@yandex.ru

8-35-236-9-31-41

	10
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чебаковская средняя общеобразовательная школа»
	641627, Курганская область, Макушинский р-н, с.Чебаки
	Бородина Нина Андреевна
	Chebaki@yandex.ru

8-35-236-9-44-42

	11
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Золотинская основная общеобразовательная школа»
	641621, Курганская область, Макушинский р-н, с.Золотое
	Осипова Лилия Анатольевна
	zoloshkola@yandex.ru

8-35-236-9-35-45

	12
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Макушинская основная общеобразовательная школа»
	641600, Курганская область, Макушинский р-н, г. Макушино, ул. В.Ушаковой, 1а
	Кульшманова Алима Алимжановна
	osnmak@yandex.ru

8-35-236-9-18-75

	13
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Мартинская основная общеобразовательная школа»
	641625, Курганская область, Макушинский р-н, с.Мартино
	Крюкова Надежда Анатольевна
	Martino45@yandex.ru

8-35-236-9-43-31

	14
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Моховская основная общеобразовательная школа»
	641622, Курганская область, Макушинский р-н, с.Моховое
	Сурова Инга Васильевна
	Moh.shkola@yandex.ru

8-35-236-9-34-42

	15
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Маяковская основная общеобразовательная школа»
	641628, Курганская область, Макушинский р-н, с. Требушинное
	Орлова Ирина Викторовна
	mayakovskaya_shk@mail.ru

8-35-236-9-56-36

	16
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Неверовская основная общеобразовательная школа»
	641629, Курганская область, Макушинский р-н, д. Неверовское
	Мединец Людмила Викторовна
	shkola-72@mail.ru

8-35-236-9-46-94

	17
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Степновская основная общеобразовательная школа»
	641635, Курганская область, Макушинский р-н, с.Степное
	Борискина Галина Петровна
	Stepnoesk@yandex.ru

8-35-236-9-47-20

	18
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Трюхинская начальная общеобразовательная школа»
	641618, Курганская область, Макушинский р-н, с. Трюхино
	Молостова Валентина 
Николаевна
	truhinoschkola@mail.ru

8-35-236-9-50-23

	19
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Слевинская начальная общеобразовательная школа»
	641626, Курганская область, Макушинский р-н, с. Слевное
	Езовских Ирина Александровна
	shkola-slevnoe@yandex.ru

8-35-236-9-45-43

	20
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Басковская начальная общеобразовательная школа»
	641630, Курганская область, Макушинский р-н, с. Басковское
	Михнюк Елена Александровна
	Baskovskoe45@yandex.ru

8-35-236-9-67-44


Приложение 2 к административному регламенту «Зачисление в муниципальное общеобразовательное учреждение на территории Макушинского района»
БЛОК – СХЕМА

алгоритма прохождения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Зачисление в муниципальное общеобразовательное 
учреждение на территории Макушинского района»







Приложение 3 к административному регламенту «Зачисление в муниципальное общеобразовательное учреждение на территории Макушинского района»
«__» _________ 20__г


Директору муниципального общеобразовательного







учреждения





 школа
родителя (законного представителя) (Ф.И.О. заявителя) 







,

проживающего по адресу






контактный телефон: 





ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять моего сына (мою дочь) Ф.И.О. 









, 


 года рождения в 

класс













 школы.
Сведения о родителях:

Мать: Ф.И.О. 












Домашний адрес, контактный телефон






















Отец: Ф.И.О. 












Место работы, должность, раб. тел. 









Приложение:

1. Копия свидетельства о рождении ребенка.
2. Медицинская карта, справка о состоянии здоровья.

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию  образовательного  процесса 













, 

наименование школы

 










, ознакомлен (а)

указать иные документы, с которыми ознакомлен родитель

Подпись 







«
»

20
г.



Проверка документов 


на соответствие требованиям регламента








Прием и регистрация документов 


о приеме в ОУ от заявителя








Решение о зачислении в ОУ





Решение об отказе в зачислении в ОУ
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